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Fiche produit de prestation
Partenaire-prestataire:
Personne de contact:

Société:
Nom: 

Adresse:
 

NPA / Lieu:
Fonction: 

Tél:
Tél: 
Sites:  
e-mail: 
Caisse de compensation : 

Spécialisations du partenaire:

	· Accessible en fauteuil roulant

· Atteinte cognitive

· Atteinte psychique

· Coaching d’apprentissage

· Coaching de postulation


	· Coaching de recherche de place d’apprentissage

· Diverses formes de handicaps
· Handicap auditif

· Handicap physique

· Handicap visuel


	· Job coaching

· Lésions cérébrales

· Troubles du comportement

· Troubles du spectre autistique




Spécificités du partenaire:

	· Autre service financeur nécessaire


	· Hautement qualifié

· Jeunes jusqu’à 25 ans
	· Projets individuels

· Service de réveil






Description de la prestation

	Catégorie de prestation / Mesure précision
	Selon Architecture Partner Management.
Cette information permettra aux CAI de retrouver la mesure en fonction de ses dénominations strictes et non modifiables dans la plateforme, également de faire les recherches dans la plateforme par ce critère.

	Nom de la mesure
	Le nom donné à la mesure appartient au partenaire ; il est libre sur ce point.
En revanche je vous serai reconnaissant de m’annoncer si un nom a été modifié par rapport à celui noté dans la convention (cf. tableau excel dans Partner). Ainsi, je pourrai revoir le tableau et permettre la correspondance entre les dénominations du tableau et des fiches produits.

	Cadre Légal et comptable de la prestation
	Art. LAI

Codes Prestations

Chiffres tarifaires

Etre attentif aux concordances Art. LAI – Code Prestation – Ch. Tarifaire tels que sur la convention. 

Par simplification, je vous propose de réaliser un copier-coller des lignes correspondantes du tableau convention (tableau excel dans Partner) puis de les redimensionner.

	Objectifs
	Se référer au catalogue d’aide aux fiches produits réalisé selon les textes de CMRPr (Circulaire sur les Mesures de Réadaptation Professionnelle de l’AI).

	Durée cadre
	Se référer au catalogue d’aide aux fiches produits réalisé selon les textes de CMRPr (Circulaire sur les Mesures de Réadaptation Professionnelle de l’AI). Ce sont les durées maximales selon la LAI.
Vous pouvez préciser si la durée de votre mesure est différente (moins longue que la durée maximale), par ex. pour un cours ou une formation.

Rq : La communication des CAI reste toujours la référence temporelle du mandat vous permettant la facturation.

	Prérequis
	Se référer au catalogue d’aide aux fiches produits réalisé selon les textes de CMRPr (Circulaire sur les Mesures de Réadaptation Professionnelle de l’AI).
Les prérequis sont interprétés par ceux de la circulaire, soit légaux.

	Public-cible
	Dans cette catégorie, je vous propose de compléter les spécificités de votre mesure par rapport aux prérequis précédemment expliqués.
Par ex. Accompagnement de personnes ayant une atteinte à la santé spécifique, niveau de langue nécessaire, capacité de travail minimum,…..

	Concept
	

	Moyens et méthodes
	

	Programme
	

	Encadrement au quotidien
	

	Lieux d’exécution
	Préciser l’ensemble des sites possibles pour la mesure. Eventuellement préciser, si nécessaire le-s- lieu-x- de logement/repas possibles.
Si les sites n’existent pas dans Partner, n’hésitez pas à me le faire savoir et je complèterai les informations de la plateforme.
Il s’agit également d’un critère de recherche pour les CAI sur la plateforme

	Domaines d’activités


	· Agriculture, horticulture, sylviculture, animaux / environnement nature

· Alimentation, économie familiale

· Arts appliqués, arts, musique

· Autres

· Bâtiment, construction – Gros œuvre

· Bâtiment construction – planification, dessin

· Bâtiment construction – Second œuvre 

· Biologie, chimie, physique

· Bois, papier, cuir
· Droit, sécurité, police

· Economie, administration

· Electricité, électronique

· Enseignement / social, sciences humaines

· Hôtellerie, restauration, tourisme

· Industrie graphique

· Informatique, multimédia

· Mécanique, horlogerie, métallurgie

· Médecine, santé

· Médias et communication

· Sport, mouvement, soins corporels (par ex. esthétique, coiffure, …)

· Textiles, habillement

· Transport, logistique, véhicules
· Vente, achat

Cette liste me permettra de compléter la plateforme et entrer les domaines d’activités pour uniquement pour les mesures de réinsertion et les mesures d’orientation (cf. Architecture Partner Management). Cela permettra aux CAI de faire leur recherche par ce critère.
La liste proposé est celle de la plateforme, stricte.
Pour les autres catégories de mesures, si cette information présente un intérêt, n’hésitez pas à le mentionner. Les CAI consultent également les fiches produit.
Si l’information n’est pas utile, vous pouvez supprimer la case afin d’alléger la fiche.

	Métiers
	Cette liste me permettra de compléter la plateforme et entrer les domaines d’activités pour uniquement pour les mesures d’ordre professionnel (cf. Architecture Partner Management). Cela permettra aux CAI de faire leur recherche par ce critère.
Se référer à la liste annexe (plus de 330 métiers possibles) « Partner Management_listes métiers » et renseigner la fiche produit.
La liste proposé est celle de la plateforme, stricte.
Pour les autres catégories de mesures, si cette information présente un intérêt, n’hésitez pas à le mentionner. Les CAI consultent également les fiches produit.

Si l’information n’est pas utile, vous pouvez supprimer la case afin d’alléger la fiche.

	Langues
	· Allemand

· Anglais

· Croate

· Espagnol

· Français

· Italien

· Portugais

· Autres (préciser)*
· Traduction en langue des signes et transcription en braille
Cette liste me permettra de compléter la plateforme et entrer les domaines d’activités pour toutes les mesures (cf. Architecture Partner Management). Cela permettra aux CAI de faire leur recherche par ce critère.
Eventuellement préciser si c’est une langue possible d’accompagnement ou une langue de formation
La liste proposé est celle de la plateforme, stricte; *à l’exception de « autres » qui n’apparaitra que sur la fiche produit.
Si cette information présente un intérêt, n’hésitez pas à le mentionner. Les CAI consultent également les fiches produit.

Si l’information n’est pas utile (uniquement français), vous pouvez supprimer la case afin d’alléger la fiche.

	Résultat
	

	Bilan intermédiaire 
	
 FORMCHECKBOX 
Oui

 FORMCHECKBOX 
Non

  FORMCHECKBOX 
 A la demande de la – du CAI

	Bilan final 
	Obligatoirement produit dans un délai de 10 jours après la fin effective de la mesure (sauf contre-indication explicite de la conseillère ou du conseiller AI)
Dans l’idéal le rapport comporte toujours un time sheet (liste des prestations détaillées par dates et durées).

Si la demande m’est faite, je pourrai me proposer pour créer un modèle de rapport (Philipp Gloor avait déjà commencé à travailler sur des modèles) 

	Nombres de places
	Préciser le nombre de places disponibles dans la mesure en précisant l’unité (nombre de participants, nombre de mois, …)
A préciser uniquement si nécessaire, sinon enlever la case

	Horaires
	Horaires d’ouverture – préciser éventuellement taux de présence ou horaires variables selon la mesure (par ex. formation et cours).

	Fermetures annuelles
	A préciser si différents des fermetures annuelles indiquées sur Partner Management, ou si la mesure en particulier n’est pas possible toute l’année (ex. activités saisonnières).
Sinon annoncer « cf. Partner Management »

	Suites ou cumul avec d’autres mesures
	

	Procédure d'inscription et délai d’entrée
	


Fait le :




Par : 
�Cette information est importante pour tous les partenaires susceptibles de faire un contrat de travail/apprentissage/formation avec salaire. Ce dernier et les charges sociales sont, dans la majorité des cas, remboursés à l’employeur par la caisse de compensation. Les CAI doivent donc fournir copie des communications à la caisse de compensation.


Je remercie les partenaires de noter cette indication également sur Partner Self-Service dans les remarques à l’attention des CAI


�Ces informations sont uniques pour le partenaire. Elles sont indépendantes des différentes mesures. Les remplir me permettra de mettre à jour Partner Self-Service (les informations que j’avais nommées « tags ») et aux CAI de faire des recherches par ce critère.
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